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TITULO I: CRITERIOS DE ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL Y
DE DISTRIBUCION DE INGRESOS ENTRE LAS DISTINTAS PARTIDAS DE
GASTOS.

Capitulo 1: Elaboracién y aprobacion del Presupuesto del Centro.

1. El proyecto de Presupuesto serd elaborado por el Secretario/a en el mes de
noviembre de cada afio, con el asesoramiento de la Comision Permanente del Consejo
Escolar, y serd aprobado antes de finalizar dicho mes por el Consejo Escolar, que sera
también el érgano competente para aprobar las modificaciones del Presupuesto.

2. El Presupuesto se confeccionara de acuerdo con el modelo establecido como
Anexo | en la Orden de 10 de mayo de 2006.

Capitulo 2: Ingresos.

1. Dentro de los ingresos, se distinguira entre ingresos por recursos propios, ingresos
procedentes de la Consejeria de Educacion y, cuando proceda, ingresos procedentes de
otras entidades.

2. Los ingresos obtenidos por recursos propios se especifican en el Titulo IV de este
Proyecto de Gestion.

3. En cuanto a los ingresos procedentes de la Consejeria de Educacion, se incluira la
dotacion asignada en noviembre de cada afio para gastos de funcionamiento ordinario asi
como las distintas asignaciones comunicadas por la Delegacién Provincial de Educacion
para gastos de ropa de trabajo-y. Programa de Gratuidad de Libros, aumentados con los
remanentes del curso anterior.

Asimismo en noviembre de cada afio s6lo se podra presupuestar el remanente del curso
anterior para Gastos de inversion, debiendo incrementarse en el mes de enero siguiente,
una vez conocida la asignacion que a tal fin comunique la Delegacion Provincial de
Educacion.

4. Con respecto a los ingresos procedentes de otras entidades, se incluira en el
Presupuesto cualquier aportacion prevista procedente de otras personas o entidades.



Capitulo 3: Criterios generales de distribucion de los ingresos entre las distintas
partidas de gastos.

1. Los ingresos procedentes de la Consejeria de Educacion para gastos de inversion
y los remanentes del curso anterior para dichos gastos se destinaran a las cuentas de Obras
de reparacion, Mejora o adecuacion de equipos e instalaciones y a la Adquisicion e
instalacion de elementos para el equipamiento docente, en funcion de las necesidades
previstas para ese afio en el Centro.

2. El resto de ingresos procedentes de la Consejeria de Educacion -exceptuando los
ingresos para gastos de funcionamiento ordinario- se destinaran a las partidas indicadas
por la citada Consejeria.

3. Los ingresos destinados a gastos de funcionamiento ordinario. se distribuira entre
las siguientes partidas:

= Arrendamientos (renting de fotocopiadora y multicopista) = Reparacion y
Conservacion.

= Material inventariable.

= Suministros.

= Comunicaciones.

= Transportes.

= Gastos diversos.

= Trabajos realizados por otras empresas.

= Adquisicion de material inventariable, cuyo coste no podra exceder del 10%
del libramiento para.gastos de funcionamiento y deberan concurrir las
circunstancias previstas en el articulo 3, apartado 2 del Capitulo | de la Orden
de 10 de mayo.de 2006.

4. Para distribuir 10s ingresos entre las partidas de gastos recogidas en el apartado
anterior, se partira de la distribucion del curso anterior, incrementando el Presupuesto en
la misma cuantia ‘en que se hayan incrementado los ingresos previstos para gastos
corrientes. Se procedera a ajustar esta cuantia en funcién de las modificaciones que se
hayan producido en los distintos contratos de mantenimiento y en funcion de las nuevas
necesidades previstas para el Centro durante el curso.

Capitulo 4: Financiacién de los Departamentos didacticos.

1. De los gastos de funcionamiento ordinario se destinard un 15% a los Departamentos
didacticos, distribuidos del siguiente modo.

a) Un 40% de asignacién lineal a cada Departamento.
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b)Un 10% se repartira a partes iguales entre los Departamentos considerados
experimentales, donde se utilizan materiales fungibles en la realizacién de précticas:
Ciencias Naturales, Dibujo y Tecnologia.

c) Un 50% se repartira de manera proporcional al namero de alumnos atendidos por cada
uno de los siguientes Departamentos:

Ciencias Naturales
Dibujo

Educacion Fisica
Francés
Orientacion
Ciencias Sociales
Inglés

Lengua Castellana y Literatura
Matematicas
Musica

Tecnologia
Religion

Jefatura de Estudios

Capitulo 5: Financiacion de las actividades complementarias y extraescolares.

1. Se financiaran las actividades que respondan al desarrollo de las programaciones
y por tanto supongan una ampliacion o complemento de los objetivos previstos en las
mismas.

2. En ningin caso se financiaran aquellas actividades que tengan como Unica
finalidad la convivencia entre alumnos o cualquier aspecto ludico. En tal caso, se podra
solicitar ayudas econdémicas a otros organismos (AMPA, Ayuntamiento, etc.).

3. Las excursiones o visitas cuya duracion supere un dia, debiéndose contemplar
alojamiento y manutencidn, requeriran de una financiacion independiente del presupuesto
del centro. Deben responder a la solicitud previa de un proyecto educativo, con el fin de
obtener ayudas de las Administraciones educativas, de cualquier organismo colaborador
o0 de las aportaciones de los propios alumnos implicados.

4. Cuando se trate de una excursion o visita desarrollada dentro de una jornada
escolar, se financiara del siguiente modo:

a) El 20% del transporte correra a cargo del presupuesto para actividades
extraescolares. Se ampliard al 50% en el caso de que los alumnos tengan que
sufragar el coste de las entradas 0 de otros gastos que incrementen de forma
considerable su cuantia. El resto queda a cargo de los alumnos participantes o de
los organismos colaboradores.



b) El Centro pagara una dieta a los profesores acompafantes, en virtud de lo
establecido en la normativa vigente.

5. Solo se abonaran los gastos justificados y solo hasta la cantidad establecida como
tope por dia.
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TITULO I1: CRITERIOS PARA LA GESTION DE LAS SUSTITUCIONES DE
LAS AUSENCIAS DEL PROFESORADO.

Con el fin de que los alumnos pierdan el minimo nimero de clases posibles, se intentaran
cubrir la mayoria de las ausencias del profesorado a la mayor brevedad posible. No
obstante, ya que el nimero de jornadas a sustituir estd limitado, se deben fijar unos
criterios que permitan determinar cuando.se procedera a la sustitucion del docente. Estos
criterios seran los siguientes:

1. Se solicitara la sustitucion en el momento en el que se tenga conocimiento de que
el periodo de ausencia previsto sea superior a diez dias naturales.

2. Para agilizar los tramites el profesor ausente por baja deberd escanear este
documento y.enviarlo al correo electronico del Centro, en la medida de lo posible.

3. Siempre que haya jornadas disponibles. En caso contrario se solicitaran y la
sustitucién.quedara condicionada a su autorizacion.

4. En todo momento se hard una valoracion de las posibles ausencias que puedan
sobrevenir a lo largo del curso, principalmente de aquellos que se puedan prever (bajas
maternales, excedencias...). En caso de estimar que no existiran jornadas suficientes y
gue no se autorizardn mas de las asignadas desde el principio de curso, se precedera a
solicitar la sustitucion en funcion de los siguientes criterios:

a) Periodo estimado de la ausencia, dando prioridad a aquellas que sean mas largas.

b) Tendrdn prioridad la sustitucion de profesores ausentes de materias
instrumentales.
c) Numero de horas de docencia directa al alumnado.



TITULO I11: MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE
LAS INSTALACIONES Y DEL EQUIPAMIENTO ESCOLAR.

El Centro contratard las siguientes empresas de mantenimiento:

- Reformas en general (Albafileria, Fontaneria, Pintura, Electricidad..) - contra
incendios

- de calderas y radiadores de calefaccion

- del patio y jardines

- informético

- de control de plagas (desinfectacion, desinsectacion y desratizacion) - de
medidas de seguridad (alarma y cdmaras de seguridad)

El Centro utilizard los medios puestos a su alcance por la Consejeria de Educacion de la
Junta de Andalucia para el mantenimientode laRed Corporativa y el material informatico
distribuido por la citada Consejeria.

Una vez finalizado el curso.se realizard una revision general del estado de las
instalaciones y del equipamiento. Asimismo se valorara la necesidad de pintar aulas,
pasillos y despachos. Se procedera a pintar y a subsanar aquellas deficiencias encontradas,
preferiblemente durante el mes de julio. En el caso de necesidad de renovar material o
equipamiento escolar, éste' no sobrepasara la cantidad presupuestada para gastos de
inversion.
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TITULO IV: CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE SERVICIOS
DISTINTOS DE LOS GRAVADOS POR TASAS O PROCEDENTES DE OTROS
ENTES.

1. El Secretario/a, con el asesoramiento de la Comision Permanente, propondra al inicio
de cada curso al Consejo Escolar las cantidades a abonar por la prestacion de los
servicios siguientes:

a) Fotocopias. Teniendo en cuenta que los alumnos/as no pueden hacer
fotocopias, sera el profesor/a quien se encargue de cobrarles 3 centimos de euro
por copia y entregue el dinero al Secretario/a para su contabilizacién y registro.

b) Seguro Escolar. Se incluira una partida presupuestaria resultante de
multiplicar 1,12 euros por el nimero de alumnos/as matriculados en el segundo
ciclode laE.S.O.

c) Agenda Escolar. La aportacion del alumnado para sufragar el gasto de las
agendas escolares sera de un tercio del coste de las mismas.

d) Llamadas telefonicas. No esta permitido realizar llamadas privadas desde
los teléfonos del Centro, por lo que no habra ingresos procedentes de este servicio.

e) Aportacion del alumnado a los gastos derivados de las actividades
complementarias y extraescolares, de acuerdo con lo recogido en el Titulo I,
Capitulo 5, apartado 4 de este Proyecto de Gestion.

f) Venta de material y mobiliario obsoleto o deteriorado, segun establece la
Orden de 10 de mayo de 2006.

2. El Consejo Escolar aprobara la propuesta por mayoria simple.
3. El Centro podra obtener ingresos procedentes del alumnado para reparar los dafios

materiales provocados por el mismo, en virtud de lo recogido en el Proyecto
Educativo.



TITULO V: PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL
INVENTARIO ANUAL GENERAL DEL CENTRO.

El Registro de inventario sera elaborado por el Secretario/a del Centro y recogera las altas
y bajas que se produzcan de material inventariable. Este se elaborard conforme a los
modelos de los Anexos VII1.y VIl bis de la Orden de 10 de mayo de 2006.

A final de curso los jefes/as de departamento entregaran en Secretaria un inventario
auxiliar del material existente en los talleres y en los departamentos correspondientes.

El Responsable-de Biblioteca elaborara un libro Registro de Inventario de Biblioteca,
conforme-al modelo que figura en el Anexo IX de la Orden de 10 de mayo de 2006, que
recogera los libros que pasen a formar parte de la biblioteca. Debera entregarse en
Secretaria antes de final de curso.

En la dltima sesion de Consejo Escolar del curso los libros Registro de Inventario seran
aprobados.
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TITULO VI: CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS
RECURSOS DEL INSTITUTO Y DE LOS RESIDUOS QUE GENERE.

El Centro establecera un Plan de educacion y concienciacion para el uso responsable de
los recursos, su reutilizacion, y reciclaje y desecho de residuos. Dicho Plan contendrd, al
menos, los siguientes aspectos:

1. Plan de ahorro energético, consistente en:
a) Incorporacion de dispositivos para desactivar las fuentes de alimentacion eléctrica
cuando no se estén usando o se esté abusando de ellas.
b) Campafia de concienciacion entre los miembros de la comunidad educativa para:
=  Mantener cerradas las puertas y ventanas de las aulas, con.el fin de mejorar el
rendimiento de la calefaccion y del aire acondicionado.
= Utilizar adecuadamente las instalaciones eléctricas.
= Utilizar adecuadamente los aseos.
=  Reducir al minimo imprescindible el uso de fotocopias.
c) Incentivacion a los grupos que desarrollen actitudes responsables frente al ahorro.
d) Mejora de las instalaciones eléctricas y de fontaneria, favoreciendo el uso de
fuentes renovables y no contaminantes.
2. Plan de reutilizacion, reciclaje y eliminacion de residuos, consistente en:
a) Favorecer el.trasiego de la informaciéon a través de soportes informaticos o

telematicos y evitar en lo posible el uso del papel:

» _Remisién de normativa a los correos electrénicos de los departamentos.
= Utilizacion de la pagina web del Instituto y de Séneca en comunicaciones
de eventos y de normativa.

b) Instalacién de contenedores selectivos de recogida de residuos y concertacion de
servicios, a ser posible puablicos, de retirada de los mismos.

c) Eliminacion de los envases de plastico, siendo sustituidos por productos naturales
en envases ecoldgicos.
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3. Campania de limpieza por parte del alumnado, consistente en:
a) Labor tutorial: Concienciacion sobre la importancia de la limpieza y mantenimiento
de las instalaciones del Centro. Cada trimestre el tutor dedicara una hora de tutoria
a la limpieza del aula.

b) Adecentamiento general del aula en los cinco minutos anteriores al recreo y a la
salida del Centro.

c) Establecer turnos de grupos de alumnos encargados de mantener la limpieza del
patio (dos veces por semana).

d) Concurso de limpieza de aula. Premio a la clase mas limpia por pasillo.
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